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RESOLUCION DIRECTORAL EJECUTIVA N° (2 2 -2023-GR-CUSCO-MERISS-DE

Cusco, | FEB 2023
EL DIRECTOR EJECUTIVO DEL PLAN MERIS$ DEL GOBIERNO REGIONAL CUSCO.
VISTOs

El Informe N°009-2023-GR-CUSCO-PM-DE/UPPyM-GC-RICHO del 07 de febrero del 2023 del responsable de la
x}-. Oficina de Modernizacién, el Memoréndum N°032-2023-GR CUSCO7MERISS-DE/UPPM-JEF.UPPM del 07 de
ebrero del 2023 de la Jefe de la Unidad de Planificacién Presupuesto y Modernizacién, el Memordndum N° 077-
2023-GR-CUSCO/MERISS-UAD del 15 de febrero del Jefe de la Unidad de Administracién, el Informe N° 014-2023-
GR-CUSCO-PM-DE/UPPM-RM-RJCHO del 15 de febrero del Responsable de Modernizacién, el Memordandum
N°039-2023-GR CUSCO/MERISS-DE/UPPM-JEF.UPPM del 15 de febrero del 2023 de la Jefe de la Unidad de
Planificacién Presupuesto y Modernizacién, y con lo demds que lo contiene;

CONSIDERANDO:

Que, el Plan MERISS es un Organo Desconcentrado del Gobierno Regional Cusco, creado por Decreto
Regional N2 005-90-AR/RI, el 07 de diciembre de 1990, con la misién de contribuir al mejoramiento de la
produccién y productividad agropecuaria en el @mbito regional del Cusco, mediante Ia ejecucion de Proyectos de
Riego de pequefia y mediana envergadura, es un organismo desconcentrado de la Gerencia General Regional, con
- personeria juridica de derecho pablico, cuenta con autonomia técnica, econémica y administrativa en la medida

- que las normas lo faculten. Es responsable de formular, coordinar, dirigir, ejecutar, administrar y brindar asistencia
-, - técnica especializada en proyectos relacionados con la infraestructura de riego;

Que, el articulo 4382 del ROF del Gobierno Regional de Cusca, establece: "El Plan de Mejoramiento de
4.\ Riego en Sierra y Selva - Plan MERISS, es un érgano desconcentrado de segundo nivel organizacional, cuenta con
c gutonomia técnica, economia y administrativa en la medida que las normas lo faculten. Es responsable de
coordinar, dirigir, ejecutar, administrar y brindar asistencia especializada en proyectos de inversién relacionados
A %,’_ ¢on la gestién Integrada y sostenible del riego en cuencas”;

Que, la Directiva N° 001-2021-GR CUSCO/GGR “Normas y Procedimientos para la Formulacién, Revisién,
probacién y Modificacién de Directivas en el Gobierno Regional del Cusco” aprobado con Resolucién Gerencial
-i*,l- neral Regional N° 116-2021-GR CUSCO/GGR, de fecha 06 de Julio del 2021, establece normas y procedimientos

ra la formulacién, revisién, aprobacién y modificacién de directivas que elaboren en la Sede Central y Organos
Qesconcentrados del Gobierno Regional del Cusco;

Que, de la precitada norma expuesta, se concluye que existen Normas y Procedimientos para la
— Formulacién, Revision, Aprobacién y Modificacién de Directivas en el Gobierno Regional del Cusco, siendo su
O 4, alcance a todas las unidades de organizacién de la Sede Central y 6rganos Desconcentrados del Gobierno Regional
(&7 ] g, \f% el Cusco, al ser el Plan MERISS un érgano Desconcentrado del Gobierno Regional, su cumplimiento es obligatorio;
( / AR Y
V

v

VG e/ Que, el precitado marco normativo en su numeral 8.4 De la Modificacién o Actualizacién de Directivas
"\?‘;&o},‘_:e;m-‘\gé\‘?-.-' establece que la modificacién de Directivas procede cuando: a)se modifica parciaimente el marco normativo, b)se

= requiere suprimir o eliminar uno o varios aspectos de una directiva vigente, c)se requiere precisar, aclarar, ampliar,
incorporar, alcances adicionales a una directiva vigente, d)se requiere mejorar y/o simplificar procesos y/o
socedimientos administrativos;

Que, el precitado cuerpo normativo en su numeral 8.4.4 determina que el proceso de modificacién de
ectivas deberd concluir en un informe técnico del érgano proponente, el cual debe sustentar la necesidad e
pnportancia de actualizacién y un andlisis comparativo de los cambios entre la directiva vigente vy el proyecto de
modificacién de la directiva (anexo 03- Cuadro comparativo de directivas);

Que, asi mismo el numeral 8.4.5 del mismo cuerpo normativo establece que las directivas emitidas solo
podréan ser modificadas, ampliadas o reemplazadas por otra directiva de igual nivel de aprobacién, en la que
expresamente se sefiale el nmero y denominacién, que se estd modificando o actualizando;

Que, por su parte el numeral 8.6.8 establece que el proyecto de Directiva, durante las etapas de
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de Cusco Regional

formulacién y revisién debe ser visado por: a)la unidad orgénica proponente y érgano jerdrquico superior,
b)SGMTI o la que haga sus veces, )ORA] o la que haga sus veces en los érganos desconcentrados;

Que, con Informe N°009-2023-GR-CUSCO-PM-DE/UPPyM-GC-RICHO del 07 de febrero del 2023, el
responsable de la Oficina de Modernizacién, precisa que de la evaluacion a la propuesta de Directiva N°001-2023-
CUSCO/Plan MERISS/DE-UAD advierte que existen observaciones cque deben ser levantadas;

Que, con Memorandum N°032-2023-GR CUSCO7MERISS-DE/UPPM-JEF.UPPM del 07 de febrero del
2023, la Jefe de la Unidad de Planificacién Presupuesto y Modernizacién pone en conocimiento que respecto a la
evaluacién de la propuesta de Directiva N°001-2023-CUSCO/Plan MERISS/DE-UAD “Normas para el
otorgamiento y administracién del Fondo de Caja Chica en el Plan MERISS”, este presenta observaciones;

Que, con Memordndum N° 077-2023-GR-CUSCO/MERISS-UAD del 15 de febrero, el Jefe de la Unidad de
Administracién remite el levantamiento de observaciones a la propuesta de Directiva N°001-2023-CUSCO/Plan
MERISS/DE-UAD “Normas para el otorgamiento y administracién del Fondo de Caja Chica en el Plan MERISS”,
precisando que es indispensable actualizar la base legal, asi mismo precisa que se ha advertido que en los objetivos
se habla de recursos ordinarios y recursos por operaciones de crédito externo, sin embargo la entidad solo maneja
recursos ordinarios y recursos determinados, asi mismo se ha visto por conveniente actualizar las disposiciones
especificas respecto de la estructura de apertura del fondo de la caja chica, en base a criterios técnicos asociados a
la mejora de los procedimientos administrativos de la entidad;

Que, con Informe N° 014-2023-GR-CUSCO-PM-DE/UPPM-RM-RICHO del 15 de febrero, el Responsable
de Modernizacién concluye que la propuesta de Directiva N°001-2023-CUSCO/Plan MERISS/DE-UAD “Normas
para el otorgamiento y administracién del Fondo de Caja Chica en el Plan MERISS”, cumple con las exigencias
determinadas para la elaboracion de Directivas Internas;

Que, con Memorédndum N°039-2023-GR CUSCO/MERISS-DE/UPPM-JEF.UPPM del 15 de febrero del 2023,
o/ h\ la Jefe de la Unidad de Planificacién Presupuesto y Modernizacion, concluye que la propuesta de Directiva N°QO1-
| 2023-CUSCO/Plan MERISS/DE-UAD “Normas para el otorgamiento y administracién del Fondo de Caja Chica en

el Plan MERISS” cumple con las exigencias determinadas en la Directiva N°001-2021-GR CUSCO/GGR;

= Que, contando con los informes sustentatorios de las dreas especialistas, se concluye que corresponde la
4'( \ emision de acto resolutivo que apruebe la modificacién de la Directiva N°001-2021 GR-CUSCO/PM-DA “Normas
\\( ara la Administracién del Fondo para Caja Chica y Fondos para pagos en efectivo”
te) {
/ O':' Que, en uso de las facultades vy atribuciones conferidas por el Decreto Regional N°005-2021-GR
, CUSCO/GR Ia Resolucién Ejecutiva Regional N°016-2023-GR CUSCO/GR y conforme a los instrumentos de gestién

_ otorgamiento y administracién del Fondo para C¢]¢ Chica en el Plan MERI$$" conforme al anexo que

&&0 “55’04’4 . forma parte integrante de la presente Resolucién.
Q} Sade N é
(7 et
(v f)ﬂ i oﬁl!I'ICIlI.O SEGUNDO. -~ ENCARGAR, o la Oficina de Informética disponga las acciones necesarias para la

W
VASM. E ;ﬁubllcqaén de la presente resolucién en el portal web institucional y en el portal de transparencia del Plan MERISS.
&/

5 ot
I g REGISTRESE, COMUNIQUESE, ¥ COMPLASE.

—

PLAN MERISS |

Direccién de Infraestructura Hidrdufica.

Direccién de Supervisin, Liquidacion v Transferenicia.
Direcdiin de Estudiios

Unidad de Administracion.

upPM

Tesoreria

AsesoriaLegal.

Informética

Archivo
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INDICACIONES:

1. Para su atencidn 8. Preparar Respuesta 15. Segun lo Solicitado
2. Acompafiar antecedentes 9, Informar 16. Su Conocimiento
3, Participar en feunion 10. Por corresponderle 17. Publicar
4. Constancia/Certificado 11. Opinidn y Recomendacion 18. Entrevistarme

5. Devolver Interesado 12. Formuliar Contrato 19. Revisién y Tramite
6. Accion Necesaria 13. formular Adenda 20, Archivar
7. Firma 14. Formutar Resolucién D. 21. Otros

Observaciones:
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“Afo de la Unidad, la Paz y el Desarrollo” ( Aﬁx GOB"ERNO RﬁG‘QNAL CUSCO )
Cusco, Capital Historica del Peru” I
'k DIRECCION EJECUTIVA
INFORME N%2-2023-GR CUSCO/PLAN MERISS-D_E-,')_,,_{S‘Lh
echa:
A ; ING. LUCHO SALCEDO CACERES : S

DIRECTOR EJECUTIVO. Hora 2.:;[}:5 L q ...........

| Folios: ..remeeaittidt. Firma:....... 5] .

ASUNTO : MODIFICACION DE DIRECTIVA “NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO Y
ADMINISTRACION DEL FONDO DE CAJA CHICA EN EL PLAN MERISS”.

REFERENCIA A) MEMORANDUM N°039-2023-GR CUSCO/MERISS-DE/UPPM-JEF.UPPM
B) INFORME N° 014-2023-GR-CUSCO-PM-DE/UPPM-RM-RJCHO
C) MEMORANDUM N* 077-2023-GR-CUSCO/MERISS-UAD
D) MEMORANDUM N°032-2023-GR CUSCO/MERISS-DE/UPPM-JEF.UPPM
E) INFORME N°009-2023-GR-CUSCO-PM-DE/UPPYM-GC-RJCHO
FECHA : CUSCO, 16 DE FE@RERO_DEL 2023 -
Previo cordlal saludo, me dirijo a Ud., a efecto de alcanzar asu d?asp?ho el pre_sénte Informe, como
sigue:
. ANTECEDENTES:

1. Con Informe N°009-2023-GR-CUSCO-PM-DE/UPPYyM-GC-RJCHO del 07 de febrero del 2023, el responsable
de la Oficina de Modernizacion, precisa que de la evaluacion a la propuesta de Directiva N°001-202Z3-
CUSCQ/Plan MERISS/DE-UAD advierte que existen observaciones que deben ser levantada.

2. Con Memorandum N°032-2023-GR CUSCO/MERISS-DE/UPPM-JEF.UPPM del 07 de febrero del 2023, 1a
Jefe de la Unidad de Planificacion Presupuesto y Modernizacién pone en conocimiento que respecto a la
evaluacion de la propuesta de Directiva N°001-2023-CUSCC/Plan MERISS/DE-UAD “Normas para el
otorgamiento y administracién del Fondo de Caja Chica en el Plan MERISS', este presenta observaciones.

3. Con Memorandum N° 077-2023-GR-CUSCQO/MERISS-UAD del 15 de febrero, el Jefe de la Unidad de
Administracion remite el levantamiento de observaciones a la propuesta de Directiva N°001-2023-
CUSCO/Plan MERISS/DE-UAD “Normas para el otorgamiento y administracion del Fonde de Caja Chica en
el Plan MERISS", precisando que es indispensable actualizar la base legal, asi mismo precisa que se ha
advertido que en los objetivos se habla de recursos ordinarios y recursos por operaciones de crédito externo,
sin embargo la entidad solo maneja recursos ordinarios y recursos determinados, asi mismo se ha visto por
conveniente actualizar las disposiciones especificas respecto de la estructura de apertura del fondo de la caja
chica, en base a criterios técnicos asociados a la mejora de los procedimientos administrativos de la entidad.

4. Con Informe N° 014-2023-GR-CUSCO-PM-DE/UPPM-RM-RJCHO del 15 de febrero, el Responsable de
Modernizacion concluye que la propuesta de Directiva N°001-2023-CUSCO/Pian MERISS/DE-UAD "Normas
para el otorgamiento y administracion del Fondo de Caja Chica en ef Plan MERISS", cumple con las exigencias
determinadas para la elaboracion de Directivas Internas.

5. Con Memorandum N°039-2023-GR CUSCO/MERISS-DE/UPPM-JEF.UPPM del 15 de febrero del 2023, la
Jefe de la Unidad de Planificacion Presupuesto y Modernizacion, concluye que la propuesta de Directiva
N°001-2023-CUSCO/Plan MERISS/DE-UAD “Normas para el otorgamiento y administracién del Fondo de
Caja Chica en el Plan MERISS" cumple con las exigencias determinadas en la Directiva N°001-2021-GR
CUSCOIGGR.

IIl.  ANALISIS:

1. ElPlan de Mejoramiento de Riego en Sierra y Selva (PLAN MERISS) es un organo desconcentrado y/o unidad
ejecutora del Gobierno Regional del Cusco, que tiene por finalidad ejecutar proyectos de infraestructura de
riego, formular, coordinar, dirigir, ejecutar, administrar y brindar asistencia especializada en proyectos de
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inversion relacionados con la gestion integrada del riego en cuencas, compatibles con el medio ambiente.
Cuenta con personeria juridica de derecho publico y autonomia técnica, econdmica y administrativa en Ia
medida que las normas lo faculten, conforme se ve de los articulos 1y 2 de su Manual de Operaciones.

2. La Directiva N° 001-2021-GR CUSCOIGGR ‘Normas y Procedimientos para la Formulacion, Revision,
Aprobacion y Modificacion de Directivas en el Gobierno Regional del Cusco” aprobado con Resolucion
Gerencial General Regional N° 116-2021-GR CUSCQ/GGR, de fecha 06 de Julio del 2021,

3. De la precitada norma expuesta, se concluye que existen Normas y Procedimientos para la Formulacion,
Revision, Aprobacion y Modificacion de Directivas en el Gobierno Regional del Cusco, siendo su alcance
a todas las unidades de organizacion de la Sede Central y érganos Desconcentrados del Gobierno Regional
del Cusco, al ser el Plan MERISS un organo Desconcentrado dei Gobierno Regional, su cumplimiento es
obligatorio.

4, Elprecitado marco normativo en su numeral 8.4 De la Modificacion o Actualizacion de Directivas establece
que la modificacion de Directivas procede cuando: a)se modifica parcialmente el marco normativo, b)se
requiere suprimir o eliminar uno o varios aspectos de una directiva vigente, c)se requiere precisar,
aclarar, ampliar, incorporar, alcances adicionales a una directiva vigente, d)se requiere mejorar ylo
simplificar procesos y/o procedimientos administrativos.

5. El precitado cuerpo normativo en su numeral 8.4.4 determina que el proceso de modificacion de directivas
debera concluir en un informe técnico del érgano proponente, el cual debe sustentar la necesidad e impertancia
de actualizacion y un andlisis comparativo de los cambios entre la directiva vigente y el proyecto de
modificacion de la directiva (anexo 03- Cuadro comparative de directivas).

6. Asimismo el numeral 8.4.5 del mismo cuerpo normativo establece que las directivas emitidas sclo podran ser
modificadas, ampliadas o reemplazadas por otra directiva de igual nivel de aprobacion, en la que
expresamente se senale el numero y denominacion, que se esta modificando o actualizando.

7. Por su parte el numeral 8.6.8 establece que el proyecto de Directiva, durante las etapas de formulacion y
revision debe ser visado por: a)la unidad organica proponente y 6rgano jerarquico superior, b)SGMTI o la que
haga sus veces, ¢)ORAJ ¢ la que haga sus veces en los drganos desconcentrados.

. CONCLUSION:

En atencion a los informes sustentatorios expuestos en los antecedentes del presente Informe, esta oficina de Asesoria
Legal concluye que es PROCEDENTE emitir acto resolutivo que modifique la DIRECTIVA N°001-2021 GR-CUSCO/PM-
DA “Normas para la Administracion del Fondo para Caja Chica y Fondos para pagos en efectivo’, aprobada por
Resolucion Directoral N°016-2021-GR CUSCO-PM/DE,

Sin otro particular, me suscribo de Ud.,

Atentamente.
GOB/ERNO "E,'_E("}t
2 | PLAN MERISS sco
~ FI | |
e l’(\[ Al
A Abog, ick ; Sspenaa,
msvmmcv s"g,ﬁgs{sg&ad Vargas

E
ICAC. N° 2730
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ASESORIA LEGAL
MEMORANDUM N°039-2023-GR CUSCOMERISS-DE/UPPM-JEF.UPPM ra 15 FEB 2023

Bt e DN i

os: e PN s
A :  ABOG. MIRIANA ROSA CANAL VARGAS L
ASESORA LEGAL

ASUNTO : EXPRESA OPINION FAVORABLE A PROPUESTA DE DIRECTIVA:

NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO Y ADMINISTRACION DEL FONDO
PARA CAJA CHICA EN EL PLAN MERISS

REFERENCIA : INFORME N°014-2023-GR-CUSCO-PM-DE/UPPM-RM-RJCHO

FECHA : Cusco, miércoles 15 de Febrero 2023

Tengo el agrado de dirigirme a Usted para manifestarle que, en atencion al documento de la referencia, por
el que, el Responsable de Modemizacion de esta UPPM, informa que la propuesta de Directiva: NORMAS
PARA EL OTORGAMIENTO Y ADMINISTRACION DEL FONDO PARA CAJA CHICA EN EL PLAN
MERISS, cumple con las exigencias determinadas en la Directiva N°001-2021-GR CUSCO/GGR.

Por lo que, la Unidad de Planificacion, Presupuesto y Modernizacion (UPPM), de acuerdo a las funciones
establecidas en el Articulo 16° del Manual de Operaciones vigente, asi como la Directiva N°001-2021-GR
CUSCO/GGR ~ “Normas y Procedimientos para la Formulacion, Revision, Aprobacion y Modificacion de
Directivas en el Gobiemo Regional del Cusco™; expresa OPINION FAVORABLE para proseguir con las
acciones necesarias para su Aprobacion mediante acto resolutivo de:

» DIRECTIVA N°001-2023-GR-CUSCOMERISS-DE, “NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO Y
ADMINISTRACION DEL FONDO PARA CAJA CHICA EN EL PLAN MERISS”

Para tal fin adjunto al presente, el Informe de la referencia, conteniendo el expediente respectivo mas un
CD.

Atentamente,

|
Y GOBIENN Y REGIGNAL EUSCO
g
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SENORA : ING. GLADYS SALAZAR MUNIZ
JEFE DE UNIDAD DE PLANIFICACION, PRESUPUESTO Y MODERNIZAGCION
ASUNTO : EVALUACION DE PROPUESTA DE DIRECTIVA N°001-
2023-GR CUSCO/Plan MERISS-DE-DA “NORMAS PARA
EL OTORGAMIENTO Y ADMINISTRACION DEL FONDO
PARA CAJA CHICA EN EL PLAN MERISS — GOBIERNO
REGIONAL CUSCQ"
REFERENCIA : (01) MEMORANDUM N°032-2023-GR CUSCO/MERISS-DEUPPM-JEF.UPPM
(O3)MEMORANDUM N°077-2023-GR CUSCO/MERISS-UAD
FECHA : CUSCO, 15 DE FEBRERO DEL 2023

Es grato dirigirme a usted, para informar que en consideracion a los alcances de la
Directiva N°001-2021-GR CUSCO/GGR, se realizé la evaluacién del proyecto de
“NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO Y ADMINISTRACION DEL FONDO PARA CAJA
CHICA EN EL PLAN MERISS — GOBIERNO REGIONAL CUSCO” Directiva N°001-2023-
GR-CUSCO/Plan MERISS.

Con documento de la (referencia 01), se alcanzé las observaciones al primer borrador de
Directiva, la misma que fué absuelta y levantada sus observciones con documento de la
(referencia 02); considerando lo dispuesto en la Directiva N°001-2021-GR CUSCO/GGR
ltems IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, inciso 9.4 La Unidad de Planificacion
Presupuesto y Modernizacién, mediante su area de Modernizacion informa que el
presente proyecto de Directiva cumple con las exigencias determinadas para la
elaboracion de Directivas Internas.

En tal sentido se debe proceder a remitir el presente proyecto de directiva a la Oficina de
Asesoria Legal de la Insititucién para su tramite respectivo.

Es cuanto informo a usted para su conocimiento y demas fines.

Atentamente,

v GOBIERNT REGIONAL CUSCO
r.ss " PLAN MERISS
.',.,
Ecofi, Rolando Chevarria Ochoa
~'RESPONSASLE DE MODERNIZACION
RICHO/richo
c.c.Arch.
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MEMORANDUM N° 077 -2023-GR-CUSCO/MERISS-UAD

A : ING. GLADIS SALAZAR MUNIZ
Jefe de la Unidad de Planificacion, Presupuesto y Modernizacion

DE : CPC. ALEXANDER MOREANO AMAUT
Jefe Unidad De Administracion — PM

ASUNTO : REMITE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES A LA
PROPUESTA DE DIRECTIVA DE CAJA CHICA

REFERENCIA : MEMORANDUM N°032-2023-GR/CUSCO/MERISS-DE/UPPM-JEF.UPPM

FECHA : Cusco, 08 de febrero del 2023

Me dirijo a Usted, con la finalidad de remitir adjunto al presente el levantamiento de
observaciones a la Directiva denominada “‘NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO Y
ADMINISTRACION DEL FONDO PARA CAJA CHICA EN EL PLAN MERRISS, de
acuerdo a las observaciones realizadas de acuerdo a la Directiva N° 001-2021-GR-
CUSCO/GGR

Atentamente, [ *O2 FRAREGIONAL CUSCO
UUNIDAD DE PLANIFICACION,
PRESUPLESTC Y MODERNIZACION |

WA GOBIERNO REGIONAL CUSCO . f :
.n. LAN MERISS lHora‘ N i

s N {FON0S e e e mamm Firmas /S e e, -
CPC. Atexander Mdteano Amaut
JEFF UMIDARD [IE ADMIMISTRACION
Cusco }l 2 FEB ZUZ3 W
UNIDAD DE PLANIFICACION, PR PlE;TO,Y MODERNIZACION
Pase azwﬁu £ J._i____f’ '
AMA/gpva . : y
T T e
3. Aucin Necpsaria a Ijevlnlmymne
& Preoan Bespuasss paone gl .
Oeraclo’z‘fﬁl Worempicn ~\ Aics JEZERE:
[Frtrats »
rssres s 1'.’""""";5."161';"
Ing. V. Giagls Salazar Mu
B s R,

AV. PEDRO VILCA APAZA N° 332 - WANCHAG
CENTRAL TELEFGNICA: 084 - 232639
WWW.meriss.gob.pe
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A VAIDAR 1iE ADMINSTRACION
Foche U FEB 2023

Hora:. .é' 2 / N 7'? 77
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A : CPC ALEXANDER MOREANO AMAUT Vg ’
JEFE UNIDAD DE ADMINISTRACION

MEMORANDUM N°032-2023-GR CUSCO/MERISS-DE/UPPM-JEF.UPPM

ASUNTO : EVALUACION Y REVISION DE PROPUESTA DE DIRECTIVA N°001-2022-
GR-CUSCO/MERISS-DE

REFERENCIA : MEMORANDUM N°068-223-GR-CUSCO/MERISS-UAD

FECHA : Cusco, martes 07 de Febrero 2023

Tengo el agrado de dirigime a Usted, para manifestarle que, en atencion al documento de la referencia, se
ha derivado al Responsable de Modernizacion de la UPPM, para Atencion y Accion Necesaria, la Propuesta
de Directiva N°001-2022-GR-CUSCO/MERISS-DE. Sobre el particular, adjunto al presente el Informe
N°009-2023-GR-CUSCO-PM-DE/UPPM-GC-RJCHO, conteniendo Observaciones a ia propuesta de
Directiva, la misma que debe ser nominada como: “Directiva N®001-2023-GR-CUSCOMERISS-UAD -
Normas para el Otorgamiento y Administracion del Fondo para Caja Chica en el Plan MERISS”.

Como referencia, mencionamos que, para la formulacion de Directivas, nos regimos mediante la Directiva
N°001-2021-GR CUSCO/GGR - “Normas y Procedimientos para la Formulacion, Revision, Aprobacion y
Modificacién de Directivas en el Gobierno Regional de Cusco”.

Atentamente, -
GOBIERNO REGIONAL DEL C'gisgg RPAF?:I‘:CI;&IE 5 \i
UNIDAD DE f\DhAI ST ZﬂZf
CUSEO, vrversnihettniadiase .............
R 212 T —
I —— |
' iﬂj‘?v??ﬁ'&’ﬁﬂﬁz‘%ﬁaﬁu  R—— - q
VETISS 1 vomvo: soy et autor en Para: ) e cecomendacion T
9 P, 0T B 2558 1915 42 D505 1. Para 51 alencion " EJ] ? fs)gngﬁ &: ;l:'cmn; i =

‘! 2. Devplesr 3t m}en?sa
3, pecien Necesana =
4, Preparar fespuesta
5. Informar
{0

3
Bvisi ite L
1 8. Hevision y Trami
9. Archivar [

BSEIVACIONEE. sareressrasasnsrssssrmonserancaassess

L reReRien s g eeadiraasacea = Amgut
PC. A!eﬂﬁg( Mi:rear;ﬂmc‘ u
) " L CJEFE (9121 ‘l,\D D ADMINt

LAN| MERISS

Av. PEDRO VILCAPAZA N°332 - WANCHAQ
CENTRAL TELEFONICA: 084 - 232639
www_meriss.gob.pe
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SENORA : ING. GLADYS SALAZAR MUNIZ
JEFE DE UNIDAD DE PLANIFICACION, PRESUPUESTO Y MODERNIZACION
ASUNTO : EVALUACION Y REVISION DE PROPUESTA DE
DIRECTIVA N°001-2022-GR CUSCO/PERPM-DA.
REFERENCIA X Memorandum N°008-2023-GR CUSCO/PM-DE-UAD.
DIRECTIVA N°001-2021-GR CUSCO-GGR
FECHA : CUSCO, 06 DE FEBRERO DEL 2023

Es grato dirigirme a usted, para manifestar que considerando los aicances de la Directiva

N°001-2021-GR CUSCO/GGR, aprobada mediante Resolucion Gerencial General

Regional N°116-2021-GR CUSCO/GGR, la misma que se hizo de conocimiento a las

Q\EG|ON4 2\ instancias de la Institucion mediante informe N°005-2023-GR CUSCO/PM-DE-UPPM-M,

é "c\se realizd la evaluacion de la Directiva N°001-2022 GR-CUSCO/PERPM-DA, “NORMAS

o J |3 PARA EL OTORGAMIENTO Y ADMINISTRACION DEL FONDO PARA CAJA CHICA EN

\k\\_ _'_."-” ' EL PLAN MERISS”, derivada a la Unidad de Planificacién, Presupuesto y Modernizacion

Nan A__‘.g_?;// mediante Memorandum N°068-2023-GR CUSCO/MERISS- UAD, de fecha 06 de febrero
— del 2023.

W

La Unidad de Planificacidon, Presupuesto y Modernizacion, a travez de la Oficina de
Modernizacion, realiza la evaluacion de la presente propuesta de Directiva para el
“Manejo de fondo para caja chica en el Plan MERISS”, evaluacion que consiste en velar
por el cumplimiento de los criterios uniformes en la formulacién, y/o modficacion de la
presente directiva, que se encuentre en el marco de las normas vigentes y de la Directiva
N°001-2021-GR CUSCO/GGR.

La Unidad de organizacién proponente es responsable de, elevar el proyecto de directiva,
teniendo en cuenta que se encuentre dentro del marco de las normas vigentes, que se
encuentre dentro del marco de la directiva N°001-2021-GR CUSCO/GGR y dentro del
marco de sus funciones y competenicias, este proyecto de directiva debe contener

a) Proyecto de Directiva de acuerdo al anexo 01 (Contiene)

b) Informe Técnico sustentatorio de acuerdo a anexo 02 (falta)

c) Proyecto de acto resolutivo que aprueba la directiva {falta)

d) CD con los incisos a), b) y c) (falta)
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DE LA EVALUACION:
Dice: DIRECTIVA N°001-2022 GR CUSCO/PERPM-DA
Debe decir. DIRECTIVA N°001-2023 CUSCO/Plan MERISS/DE-UAD.

I. OBJETIVO. Correcto

Il. FINALIDAD. Correcto

lil. BASE LEGAL. Correcto

IV. ALCANCE. Correcto

V. RESPONSABILIDAD. Correcto

V1. VIGENCIA. Correcto

VIl. DISPOSICIONES GENERALES. Correcto

Viil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS. 8.4 Monto méaximo de Caja Chica

El Plan MERISS, dentro de su estructura funcional cuenta con un érgano de linea
denominado Estudios, esta Direccién generaimente ejecuta a nivel de Perfil y expediente
Tecnico unos 06 proyectos de diferentes metas presupuestales, administrado por un solo
asistente administrativo; en tal sentido se debe aclarar que para Estudios el monto
habillitado por proyecto debe ser de S/. 2,000.00 renovado hasta en dos oportunidades y
un monto acumulado maximo de S/. 4,000.00 mensuales

8.4 De la modificacion o Actualizacion de Directivas.

Considerando que este proyecto de Resolucion es una modificacion o actualizacion, se
debe sefiir al item 8.4.4 “El proceso de modificacién de directivas debera concluir en un informe
técnico del 6rgano proponente, el cual debe sustentar la necesidad e importancia de actualizacion
y un analisis comparativo de los cambios entre la directiva vigente y el proyecto de modificacién
de la diretiva. (Anexo 03. Cuadro Comparativo). (falta)

8.6 De la Presentacion de Proyectos de Directiva

8.6.4. Los procedicidimientos establecidos en la directiva, deberan ser plasmados en el flujograma
correspondiente (falta)

8.6.5. Para la elaboracién de los flujogramas se utilizars la notacion BPMN, detallada en el Anexo’
4 “Principales reglas y simbologia para Ila elaboracién de los flujogramas

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS. Modificar los nimerales.
Dice 9.9 CONTROL Y FISCALIZACION

Debe decir. 9.1 CONTROL Y FISCALIZACION

Dice 9.10 DE LA SUPERVISION Y LIQUIDACION DEL FONDO

Debe decir 9.2 DE LA SUPERVISION Y LIQUIDACION DEL FONDO

X. DISPOSICIONES FINALES. Modificar los nimerales

Dice 10.9

Debe decir. 10.1

XI. ANEXOS: Faltan los flujogramas.

Es cuanto informo a usted para su conocimiento y demas fines.

Atentamente,
IONAL CUSCO
/O RERS
N
RICHOfqcho  ewmessemsmmeiisd S'E}".e'vama Ochoa
°-°-A'=h-c ’ Econ 058'&“ gz MODERNIZACION






o _ GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO
Gerencia General Regional

pirRecTiva N° 001 2021-GR CUSCOIGGR

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION, REVISION,
APROBACION Y MODIFICACION DE DIRECTIVAS EN EL GOBIERNO REGIONAL
DE CUSCO”

OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos para la formulacion, revision, aprobacién
modificacion de directivas que se elaboren en ia Sede Central vy Organos
Desconcentrados del Gobierno Regional de Cusco.

FINALIDAD

Establecer criterios uniformes para la formulacion, revision, aprobacion y modificacion
de directivas, en la gestion del Gobierno Regional de Cusco, en concordancia conr los
principios de simplicidad, celeridad y eficacia del procedimiento administrativo.

I

. BASE LEGAL

Ley N° 27658, Ley Marco <c ia Modernizacion de la Ges! del Estado y sus
modificatorias.
Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica al 2021.
Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento def Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestién Publica.
Decreto Supremc N° 054-2018-PCM, que aprueba jos Lineamientos de
Organizacién del Estado, y su modificatoria por Decreto Supremo N° 131-2018-
PCM.
Ordenanza Regional N° 176-2020-CR/GR CUSCO, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Cusco.

# V. ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion para todas las u de o

Sede Central y 6rganos desconcentrados del Gobierno Regichal de Cust

V. RESPONSABILIDAD
La Subgerencia de Modernizacion y Tecnologias de la Informacién o |2 que haga sus
.ces en los draanos desconcentrados es responsable de velar por el cumplimiento de

3 unidades de organizacion de nierno Regional de o son responsables ¢
Jnio de lo dispuesto ¢ la presente directiva.
VIGENCIA

La presente directiva crivara en vigencia 4! dia siguiente probacion medie
Resolucion Gerencial General Regional y pubiicacion en el portal web institucional
Gobierno Regional de Cusco.

wa2de 18
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DIRECTIVA N°00]-2023-GR-CUSCO/MERISS-DE

NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO Y ADMINISTRACION DEL FONDO PARA CAJA
CHICA EN EL PLAN MERISS
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DIRECTIVA
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DIRECTIVA N°C12023 GR-CUSCO/MERISS-DE

NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO Y ADMINISTRACION DEL FONDO PARA CAJA

CHICA EN EL PLAN MERISS
OBJETIVO.

Normar el procedimiento de solicitud, habilitacion, utilizacion, rendicion de cuentas,
reemboliso Y contabilizacién de los recursos del Fondo de Caja Chica en el Plan
MERISS, constituido concargo a las Fuentes de Financiamiento Recursos Ordinarios
y Recursos Determinados (canon Yy sobrecanon), destinado exclusivamente para
atender el pago de gastos urgentes no programados y de rapida cancelacion.

FINALIDAD:

Establecer las Normas de Control para el adecuado y racional uso del Fondo para
Caja chica, que permita el cumplimiento de metas y objetivos del Plan MERISS.

BASE LEGAL:

- Ley N° 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales modificada por las
Leyes N° 27902y 28013.

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal vigente.

- LeyN°27785Lley Orgénica del Sistema Nacional de Control.

- Ley N° 28716 Ley de Control Interno de las Instituciones del Estado.

- Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica modificada por 1a

- Ley N° 28496.

_ D. Leg. N° 1436 Decreto Legislativo Marco de 1a Administracion Financiera del
Sector Publico.

. D. Leg. N° 1436 Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del
Sector Publico.

. D. Leg. N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

. D.Leg. N° 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

. D.Leg. N° 1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

. D.S.N°344-2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado y su reglamento.

_ Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15y modificatorias.

. Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, por el cual se dictan disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por Resolucion Directoral
N° 002-2007-EF/77.15.
Resolucion Directoral N° 004-2011-EF/77.15, que modifica el literal b. del numeral
10.4 del Art. 10° de la Resolucion Directoral N° 001-2007-EF/77.15.

. Resolucion Directora! N° 0026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales
de Tesoreria.

. Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Aprueban el Reglamento de 1a Ley del
Codigo de Etica de la Funcion Pablica.

- Resolucion de Superintendencia N° 188-2010-SUNAT que amplia el Sistema de
Emision Electronica de Factura y documentos validos a ésta.

AV. PEDRO VILCA APAZA N° 332
4 ~ WANCHAQ
CENTRAL TELEFONICA: 084 - 232639
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- Ordenanza Regional N° 176-2020-CR/GRC. CUSCO que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Cusco.

- Resolucion Gerencial General Regional N° 116-2021-GR CUSCO/GGR que
aprueba la Directiva N° 001-2021-GR CUSCO/GGR "Normas y procedimientos
para la formulacién, revision, aprobacion y modificaciéon de directivas en el
Gobierno Regional de Cusco.

- Resolucion Gerencia General Regional N° 134 — 2021-GR-CUSCO/GGR. Que
aprueba la directiva N° 02-2021-GR CUSCO/GGR "Procedimiento Administrativo
para el Reconocimiento de Crédito Devengado de Ejercicio Fenecido de Ordenes
de Compra y Ordenes de Servicio en el Gobierno Regional de Cusco - Sede
Central”

- Manual de Operaciones del Plan MERISS aprobado mediante Decreto Regional
N° 05-2021- GR CUSCO/GR.

- Cuadro de Equivalencias de Denominaciones vy Siglas para los Organos y
Unidades Orgénicas del Plan MERISS aprobado mediante Resolucion Directoral
N° 067-2022-GR-CUSCO/PM-DE.

- LeyN°®27482, Ley que regula la publicacién de la Declaracion Jurada de Ingresos
y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos del Estado, su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 080-2001-PCM.

ALCANCE:

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva, son de observancia y
aplicacion obligatoria de todas la Unidades Organicas conformantes del Plan
MERISS.

RESPONSABILIDAD:
Las disposiciones contenidas en la presente directiva, son de aplicacion obligatoria
y bajo responsabilidad de las unidades de organizacion que intervienen en el

procedimiento administrativo del habilito y administracion del fondo de Caja Chica
que conforman la Unidad Ejecutora 0791 Plan MERISS.

* La Unidad de Administracion (UAD) del Plan MERISS es la responsable de velar
el cumplimiento de la presente Directiva.

» La Oficina de Contabilidad y la Oficina de Tesoreria Del Plan MERISS, son
responsables del cumplimiento de la presente Directiva.

VIGENCIA:

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del primer dia habil siguiente de su
aprobacion y publicacion en el portal institucional del Plan MERISS.

DISPOSICIONES GENERALES:

7.1 Definiciones.

7.1.1 FONDO DE CAJA CHICA. - Es un fondo en efectivo que puede ser
constituido con Recursos Piblicos de cualquier fuente que financie el
presupuesto institucional para ser destinado Unicamente a gastos menores

AV. PEDRO VILCA APAZA N° 332 - WANCHAQ
CENTRAL TELEFONICA: 084 - 232639
www.meriss.goh. pe
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que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y
caracteristicas, no pueden ser debidamente programados.

7.1.2 RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL FONDO DE CAJA
CHICA. - Es el Servidor Publico de la Unidad Ejecutora 0791 — Plan
MERISS, que es designado mediante Resolucion Administrativa emitida
por la Unidad de Administracion, como responsable unico del Fondo de
Caja Chica.

7.1.3 ARQUEO DE CAJA: Recuento o verificacidn a una fecha determinada de
las existencias en efectivo y valores, asi como de documentos que forman
parte del uso y saldo de una cuenta o fondo.

7.1.4 CONSTANCIA DE SUSPENSION DE RETENCIONES DE CUARTA
CATEGORIA: La constancia de suspension es presentada por el emisor
del recibo ante el agente de retencion, para que este no aplique las
retenciones del impuesto y tiene vigencia desde el dia calendario siguiente
del otorgamiento de la constancia de aprobacion hasta el 31 de diciembre
del egjercicio vigente, siempre que durante el ejercicio fiscal los ingresos
obtenidos no excedan los limites establecidos por SUNAT.

7.2 El documento sustentatoria para la apertura de la Caja Chica es la Resolucion
Administrativa emitida por la Unidad de Administracién del Plan MERISS en la
que se sefale la dependencia a la que se asigna fa Caja Chica, el responsable
de su administracion, el monto total de la Caja Chica, el monto maximo para cada
adquisicion y los procedimientos y plazos para la rendicion de cuentas
debidamente documentada, entre otros aspectos.

7.3 El monto méaximo para cada pago con cargo a la Caja Chica no debe exceder del
20% de la Unidad Impositiva Tributaria UIT vigente.

7.4 El servidor Responsable de la Administracién del Fondo de Caja Chica debe estar
rodeado de condiciones adecuadas de seguridad que impidan fa sustraccion o
deterioro del dinero en efectivo y la documentacién sustentatoria, los mismos que
deberan mantenerse preferentemente en caja fuerte y/o caja de seguridad cuya
clave y llave de acceso sera de uso exclusivo del responsable de los Fondos de
Caja Chica, en el caso de los asistentes administrativos podran utilizar la caja
fuerte de la sede central en condicion de custodia.

7.5 Riesgo de Caja debera ser por un monto aproximado de s/. 460.00, que
corresponde al 10% de la UIT.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

8.1 De la Apertura del Fondo

8.1.1 A propuesta de la Oficina de Tesoreria y/o solicitud por parte de los
responsables de los proyectos, el jefe de la Unidad de Administracion
mediante Resolucién Administrativa apertura el Fondo para Caja
Chica, en la cual se designa al responsable de la administracion del
Fondo para Caja Chica, fondo para pagos en efectivo.

AV. PEDRO VILCA APAZA N° 332 - WANCHAQ
CENTRAL TELEFGNICA: 084 - 232639
www.meriss.gob.pe
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La Resolucion de autorizacion del Fondo para Caja Chica, debe
contener:

- Nombres y Apellidos del responsable Unico de la administracion
del Fondo para Caja Chica.

- Monto Autorizado del Fondo para Caja Chica por cada Fuente de
Financiamiento.

- Monto Total Autorizado.

- Procedimiento y plazos para la adecuada rendicion de Cuentas
debidamente documentadas.

- Meta y Fuente de Financiamiento.

El responsable de la Oficina de Tesoreria de la Sede Central del Plan
MERISS, Solicita a la Unidad de Administracion la habilitacion de
fondos para el manejo de gastos menores para la sede central por el
importe necesario y aprobado, solicitando para el caso la certificacion
presupuestaria correspondiente, el responsable de solicitar la
certificacion presupuestal es la unidad de administracion.

8.1.4 Los responsables de las metas (Proyectos, Estudios, GIR u otros) que
requieren contar con un fondo de Caja Chica, deberéan solicitar a través
de la Unidad Organica a la cual pertenecen, la habilitacion de fondos
a la Unidad de Administracion, detallando el monto por Meta
Presupuestal, Fuente de Financiamiento y Cadena Funcional,
adjuntando para el caso la Certificacibn Presupuestal
Correspondiente.

8.2 De la Habilitacion del Fondo Para Caja Chica

8.2.1 Las habilitaciones de fondos al responsable de la Administracion del
Fondo para Caja Chica, se efectuaran de acuerdo a lo solicitado por
los responsables de la ejecucion fisico financiera de las Metas,
observando los clasificadores de gasto aprobado en el Presupuesto
Analitico de cada Meta, con sujecion a la disponibilidad Presupuestal,
asi como los importes establecidos en la Resolucion Administrativa de
apertura de Fondos de Caja Chica, el que serad atendido mediante
transferencia a cuenta, el mismo que debera de estar a nombre del
Responsable de la Administracion del Fondo de Caja Chica.

8.3 De las sub Habilitaciones y Control del Fondo de Caja Chica

8.3.1 Elresponsable de la Administracion del Fondo de Caja Chica otorgara
a su vez las habilitaciones a los usuarios del Fondo mediante recibo
para habilitacion provisional (anexo 01), el mismo que debe estar
autorizado previamente por la Unidad de Administracién en el caso de
la Sede Central y en caso de las metas (Proyectos, Estudios, GIR u
otros) por los respectivos responsables de las metas.

8.3.2 Elresponsable de la Administracién del Fondo, mantendra un archivo
actualizado de todos los recibos de habilitacion provisional pendiente
de rendicién, debiendo informar a la Unidad de Administracion la
relacion de los servidores que no han cumplido con rendir
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documentadamente en el plazo de 48 horas de la entrega
correspondiente, para el descuento de cualquier retribucion
econémica que perciba, el usuario.

8.4 Monto Maximo de Caja Chica.

8.4.1 Elmonto maximo de habilitaciéon de Caja Chica asciende a la suma de
S/. 10,000.00 (Diez mil con 00/100 soles), el mismo que podra ser
renovado hasta en dos oportunidades y un monto Maximo acumulado
de $/.20,000 (Veinte mil con 00/100 soles) mensuales. Asi mismo para
la Direccion de Estudios se tendra un monto por proyecto de S/.2000
(Dos mil con 00/100 soles) renovado hasta en dos oportunidades y por
un monto acumulado maximo de /.4000 (Cuatro mil con 00/100 soles)
mensuales afectado a su meta correspondiente.

8.4.2 Previa evaluacion de las Unidades Organicas e informe
correspondiente. la Unidad de administracién podra autorizar montos
inferiores a lo establecido en el numerai 8.4.1.

8.4.3 EImonto de Caja Chica, podra ser modificado en consideracion al flujo
operacional, el mismo que sera autorizado mediante Resolucidn
Administrativa de apertura.

8.4.4 Los montos asignados para gastos que se realicen, estan sujetos a las
normas presupuestales y de austeridad vigentes, teniendo en cuenta
la correcta utilizacion del clasificador del gasto pablico.

8.5 De la Utilizacion

8.5.1 El Fondo de Caja Chica podra ser utilizado en los siguientes gastos:

- Racionamiento, portes, movilidad locai.

- Pago de servicios en general.

- Pasajes en casos excepcionales y demostrables.

- Adgquisicién de bienes que no hayan podido ser programados y que
sean de naturaleza imprevista, de manera excepcional, previa
autorizacién del jefe de la Unidad de Administracion, y responsable
de la meta en el caso de los proyectos, estudios y otros.

- Por ningun motivo se podran utilizar estos fondos en pago de
viaticos.

- No se podra utilizar de igual forma estos fondos para la adquisicion
de repuestos de maquinarias y vehiculos, excepcionalmente se
podra atender si cuentan con el Visto Bueno del Responsable de
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Patrimonio, Responsable de POOL de Maquinarias y de la Unidad
de Administracion, en el caso de metas por el responsable de la
meta, la supervision y el POOL de Maquinas.

- No podra utilizar para la adquisicion de bienes y servicios, cuyos
montos superen al 20% de una UIT.

- Los gastos efectuados por el Director Ejecutivo en representacion
de la entidad, seran hasta el tope del 20 % de la UIT, los mismos
gue seran sustentados con facturas y/o boletas, con la explicacion
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del detalle de la representacion, exceptuandose las bebidas
alcohdlicas.

- Los gastos efectuados en bebidas gaseosas, agua mineral, aguas
azucaradas, café, azucar, galletas u otros comestibles que realicen
las diferentes jefaturas, que por funcion realicen reuniones de
coordinacién con el personal a su cargo o por delegaciones y/o
visitantes, previa autorizacién de la direccion ejecutiva.

- Las adquisiciones de alimentos para las mascotas (perros), que
son parte de la seguridad del almacén de Chimpahuaylla, previa
autorizacion de la unidad de Administracién.

8.6 De la Rendicidn

8.6.1

8.6.2

El usuario del fondo una vez efectuado el gasto del importe habilitado,
prepara la rendicion de cuenta documentada en el Formato "Rendicién
de Caja Chica" (anexo N° 02) sustentada con los Comprobantes de
Pago debidamente cancelados y emitidos a nombre de Regién Cusco
Plan Meriss - RUC 20140266575, consignando en cada uno de ellos,
la Meta, Fuente de Financiamiento y Especificas del Gasto, esto no
se puede considerar en los comprobantes de pago bajo
responsabilidad del habilitado y lo presenta a la Oficina de
Contabilidad para que se proceda con la fiscalizacion de la rendicion
de cuenta documentada.

Se reconoce como documentacion sustentatoria para la rendicién de
cuentas, los Comprobantes de Pago Originales establecidos por la
SUNAT en el Reglamento de Comprobantes de Pago, los que se
detallan a continuacién:

=  Factura.

* Boleta de Venta.

* Recibo de Honorarios.

= Ticket de venta o cinta emitidas por maquinas Registradoras.

* Recibo de pago de servicios Publicos, Tasas y Oftros.

* Encaso de entidades publicas que no emitan facturas y/o
boletas, ingresos que captan mediante los TUPAS, seran
sustento los documentos que emitan, tales como recibos de
ingreso, T-6 .

= Encaso de que el recibo no cuente con el nombre o razén social
de la institucion debera adjuntar con declaracion jurada (anexo 3)

Ademas de la documentacion sefialada, se considera como
sustentatoria para fines presupuestales los siguientes:

* Declaracion Jurada, en el caso de no existir ninguno de los
documentos anteriores (anexo 3).

* Planilla de Racionamiento, debidamente sustentados de acuerdo
a lo establecido por la directiva “Normas para el Otorgamiento de
viaticos y Gastos de Viaje en comisién de Servicio Oficial”, en
casos muy excepcionales. (anexo 4)
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Se Aceptaran Declaraciones Juradas de Gasto (anexo N° 3) por el
importe maximo equivalente al 10% de la Unidad Impositiva Tributaria
- UIT, sélo en caso de gastos por los cuales no es posible la obtencion
de algunos de los Comprobantes de Pago sefialados en el numeral
anterior

La Declaracion Jurada es un documento sustentatoria de gastos
tnicamente cuando se trate de casos, lugares o conceptos por los que
no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos
de conformidad con lo establecido por la SUNAT.

Cada Comprobante de Pago debe contener en el reverso, el nimero
y nombre de la Meta a la que se afecta el gasto, consignando, ademas,
lo siguiente:

» La sustentacion del gasto.

= Nombre, firma y N° de DNI del responsable del Gasto.

=  Firmay sello de Post Firma del Jefe Inmediato.

= Firma y sello de Post firma del Residente de Obra y/o jefe de
Proyecto e inspector de Obra, en caso de corresponder a gastos
de Obras y/o Proyectos de Inversion, responsable de la meta
afectada

= Firma del Almacenero cuando el gasto se haya realizado en
bienes.

= la firma del responsable de Pafrimonio y del Director en Linea,
cuando se ftrate de repuestos e insumos de vehiculos y/o
magquinaria pesada, de ser el caso.

= En la parte anterior del comprobante de pagos, debe contener el
sello “Pagado con Fondo de Caja Chica”.

= En caso de la sede central debera contar con las firmas de
autorizacion anteriormente descritas y adicionalmente la firma del
jefe de la unidad de administracion.

Los servidores que visan los Comprobantes de Pago y sustentan el
gasto, asumen la responsabilidad de su ejecucidn, los mismos que
deben ser efectuados observando los criterios de transparencia,
economia y las disposiciones vigentes sobre racionalidad y austeridad
del gasto, establecidas en la Ley Anual del Presupuesto Publico.

Asimismo, cada comprobante de pago debe contar en la parte anterior
y lado derecho del Comprobante de Pago, la firma y sello del servidor
de Contabilidad que ha efectuado la fiscalizacion correspondiente.

No seran admitidos los Comprobantes de Pago que sustenten gastos
si presentan borrones y enmendaduras y cuando no resulten validos
de acuerdo al reporte que se obtenga de la Pagina Web de la SUNAT.

8.6.8 Todos los comprobantes de pago de la ejecuciéon de gasto deben ser registrados en
el Formato: Rendicion de Caja Chica (ANEXO N° 02) estableciendo el importe total
de la Rendicién, con los sustentos indicados en el numeral 8.6.4
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8.7 Del Manejo

8.7.1

8.7.2

8.7.3

Las operaciones financieras se registraran y mantendran al dia en
forma cronoldgica en un Auxiliar Estandar.

El Fondo Fijo para Caja Chica, se destinara unica y exclusivamente
para atender el pago de gastos urgentes de rapida cancelacién, que
por sus caracteristicas no pueden ser programados.

Los encargados de la administracién del fondo de Caja Chica, deberan
mantener permanentemente operativos el fondo habilitado, bajo
responsabilidad

8.8 De la Prohibicion del Pago en Efectivo

8.8.1

8.8.2

Esta prohibido la entrega de dinero en efectivo para acciones distintas
a las establecidas en Ja presente Directiva, asi como otorgar
habilitaciones a personas que no tengan vinculo laboral con la
institucion.

Queda prohibido delegar la administracion y el manejo de los Fondos
de la Caja Chica en servidores/as que no estén autorizados/as en la
Resolucién Directoral de Apertura y/o Modificacién, salvo que el
responsable del manejo de fondos salga de vacaciones o con licencia.

8.9De la Reposicion del Fondo

8.9.1

Los responsables de la administracion del Fondo Fijo de Caja Chica,

presentaran la rendicion de cuenta documentada utilizando el formato
“Rendicién de Fondo de Caja Chica” (anexo 02), adjuntando los documentos
sustentatoria solicitando reembolso para la reposicion del Fondo a Unidad
Organica a la cual pertenecen y este es derivada a la Unidad .de
Administracion quien derivara a Contabilidad para su revision, fiscalizacion,
codificacién y tramite en el sistema SIAF — SP (Compromiso, Devengado) de
acuerdo a la Directiva y Normas Legales vigentes.

8.9.1

La rendicion de cuenta documentada presentada para el reembolso
debera contener como minimo lo siguiente:

- Nudmero de Rendicién (orden cronolégico)
- Estructura funcional programatica

- Meta.

- Fuente de Financiamiento.

- Fecha del Comprobante de pago.

- Serie y Nimero de Comprobante de Pago
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- Ruc del Proveedor

- Nombre del Proveedor

- Base Imponible Operaciones Gravada con derecho a crédito fiscal
- Adquisicion no gravada

- IGV con derecho a crédito fiscal

- Importe Total

- Desagregado correspondiente al Clasificador de Gastos

- Resumen del desagregado de! Clasificador de Gastos.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1. control y Fiscalizacién

La Fiscalizacion de la documentacion sustentoria de gastos
corresponde a la Oficina de Contabilidad, del Plan MERISS.

El Profesional responsabie de la fiscalizacion de la documentacién
sustentatoria de gastos verificara la vigencia y autenticidad de los
comprobantes de pago presentadas por los responsables del manejo
de fondos de caja chica a través de la Pagina Web de la SUNAT,
asimismo, podra efectuar la verificacion de la conformidad del
documento con el proveedor de bienes y/o servicios adquiridos en
forma selectiva, cuando estime conveniente, en caso de no
encontrarse conforme, el responsable de la fiscalizacion, de inmediato
hara de conocimiento de la jefatura de la Unidad de Administracion.

En cumplimiento de los establecido en la Ley N° 27482 y el Decreto
Supremo N° 080-2001-PCM Reglamento de la Ley que regula la
publicacion de la Declaracion jurada de Ingresos, Bienes y Rentas de
funcionarios y servidores publicos del Estado y normas
complementarias y modificatorias, el responsable de la Administracion
del Fondo de Caja Chica, deberan cumplir con presentar su
"Declaracion Jurada de Ingresos de Bienes y Rentas”.

9.2. De La Supervision y Liquidacién del Fondo

9.2.1.

922

El jefe de la Unidad de Administracién, cuando estime
conveniente, dispondrd arqueos sorpresivos y la supervision de
los fondos, al responsable de la Administracion del Fondo de
Caja Chica, a través de la Oficina de Contabilidad, y/o Oficina de
Tesoreria de cuyo resultado se levantara el Acta
Correspondiente, el arqueo podra también efectuar la oficina de
control interno, para lo cual los responsables del manejo
brindaran las facilidades del caso requiera.

Cuando como resultado de los arqueos se determinen faltantes
y/lo sobrantes no justificados, éstos seran puestos a
conocimiento de la Jefatura de ia Unidad de Administracién para
que se adopte las medidas correctivas y/o acciones
administrativas o judiciales que estime pertinente.
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Al finalizar el Ejercicio Presupuestal, se procedera a la
liquidacion del Fondo de Caja Chica conforme a las Directivas
que emita la Direccion General del Tesoro Publico para el cierre
de operaciones de fondos, revertiendo los fondos no utilizados
en el Modulo Administrativo (SIAF- SP), mediante la papeleta de
Deposito (T-6).

El Procedimiento para Ia liquidacién del fondo sera similar a lo
establecido en el numeral Vill de la presente Directiva, con la
diferencia de que el responsable del Fondo de Caja Chica, no
solicitaran reembolso de fondos, sino la contabilizacion definitiva
de las Rendiciones de Cuenta presentadas para rebajar los
montos habilitados a inicios del ejercicio hasta liquidar el fondo.

X. DISPOSICIONES FINALES:

10.1. La Jefatura de la Unidad de Administracion, Oficina de Control Institucional,
La Oficina de Contabilidad, Oficina de Tesoreria y Organos de Linea
usuarios del Fondo de Caja Chica, quedan encargados de velar por el
estricto cumplimiento de la presente Directiva.

10.2. La Jefatura de la Unidad de Administracion debera de verificar que las
Ordenes de Pago Electrénicas — OPE - por la apertura y/o reposiciones se

ANEXOS:

emitan a nombre de los/as responsables titulares y/o suplentes, de la
administracion de los Fondos de la Caja Chica.

Los formatos que forman parte de la presente Directiva son los siguientes:

o Anexo 01 Recibo de habilitacién provisional

o Anexo 02 Rendicion de fondo para Caja Chica

o Anexo 03 Declaracién Jurada de gastos

o Anexo 04 Planilla de Racionamiento
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ANEXO N° 01
00791 Plan MERISS

RECIBO DE HABILITACION PROVISIONAL

S/. |
................................................................... B T PN |-
recibido de la Oficina de Tesoreria de la Unidad de Administracién, del Plan MERISS, la
CANtIdAA T ...
Con 00/100 Soles.
Apellidos y Nombres -
Cargo Actual .
NombredelaMeta = .
Estructura Funcional
PRG. [ PROY. ACT. ‘ FUNC. ‘ - DIV. | GRIPO | META
‘ ‘ | FUNC. | FUNC. | |
I S I B |

Concepto de Ia Habilitacién

En caso de incumplimiento en la presentacion de la rendicién documentada AUTORIZO a
Unidad de Administracion, para el descuento de mis remuneraciones o de cualquier
otra retribucion econémica hasta completar el monto de la habilitacién recibida

%
& Cusco,......... de. del 20......
Unidad de Administracién Responsable de Tesoreria
(Firma y Sello) (Firma y Sello)

Recibi Conforme
(Firma y Sello)
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ANEXO N° 03
Unidad Ejecutora : 00791 Plan MERISS

DECLARACION JURADA DE GASTOS

Apellidos y Nombres

Cargo Actual

Nombre de |a Meta A U2 DU .

Estructura Funcional

PRG. | PROY. ACT. FUNC. DIV. | GRIPO META
FUNC. FUNC.

| |
De conformidad con el Articulo N° 71, de la Directiva de Tesoreria, aprobado con
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15; declaro bajo juramento haber realizado
los gastos que detallo a continuacion, de los cuales no me ha sido posible obtener el
comprobante correspondiente.

" FECHA - DETALLE IMPORTE (S/.) | ESPECIFICA DE
] GASTO

_ TOTAL o .

Cusco,.........de...................del 20...

Responsable del gasto
(Firma y Sello)

Jefe Inmediato Responsable de Meta
(Firma y Sello) (Firma y Sello)
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INFORME TECNICO SUSTENTATORIO

I. ANTECEDENTES

Los fondos econdmicos de caja chica son recursos que se destinan exclusivamente
para gastos urgentes no programados, los cuales demandan su cancelacion
inmediata. Estos gastos se pueden realizar para actividades que estan ligadas al
funcionamiento de las diferentes unidades organicas (gasto corriente), y gastos
ligados a la ejecucién de proyectos de inversion pUblica (gasto de inversion)

En ese entender se tiene la Resolucion Directoral N° 16-2022-GR-CUSCO/PM-DE, el
cual aprueba la Directiva N° N° 001-2021-GR CUSCO/PM-DA “Normas para la
Administracion del Fondo de Caja Chica y Fondo para pagos en efectivo” para el Plan
Meriss”. Esta directiva fue aprobada teniendo en cuenta el marco normativo vigente
del presupuesto publico del afio 2022 y normas convexas. Al respecto debo informar
que teniendo en cuenta el marco normativo vigente, cada ejercicio fiscal se aprueba
los presupuestos a través de una Ley, en la cual se modifican algunos items respecto
a uso adecuado de los recursos del estado.

II. BASE LEGAL

regulan la formulacion de la presente directiva.

- Ley N° 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales modificada por las Leyes N°
27902 y 28013.

- Ley de Presupuesto del Sector Puablico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control.

- Ley N° 28716 Ley de Control interno de las Instituciones del Estado.

- Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica modificada por la

- Ley N°28496.

- D. Leg. N° 1436 Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

- D. Leg. N° 1436 Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financiera del Sector

- Publico.

- D. Leg. N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

- D. Leg. N° 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

- D. Leg. N° 1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

. D.S. N° 344-2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado
y su reglamento.

. Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N°
001-2007-EF/77.15 y modificatorias.

. Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, por el cual se dictan disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por Resolucién Directoral N° 002-
2007-EF/77.15.

. Resolucién Directoral N° 004-2011-EF/77.15, que modifica el literal b. del numeral 10.4
del Art. 10° de la Resolucion Directoral N° 001-2007-EF/77.15.
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. Réébi'u&i("‘)n' Directoral N° 0026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Genérales de
Tesoreria.

- Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Aprueban el Reglamento de la Ley del Cadigo de
Etica de la Funcion Publica.

. Resolucion de Superintendencia N° 188-2010-SUNAT que amplia el Sistema de Emision
Electrénica de Factura y documentos validos a ésta.

. Ordenanza Regional N° 176-2020-CR/GRC. CUSCO que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Cusco.

. Resolucién Gerencial General Regional N° 116-2021-GR CUSCO/GGR que aprueba la
Directiva N° 001-2021-GR CUSCO/GGR "Normas y procedimientos para la formulacion,
revision, aprobacion y modificacion de directivas en el Gobierno Regional de Cusco.

. Resolucion Gerencia General Regional N° 134 — 2021-GR-CUSCO/GGR. Que aprueba
la directiva N° 02-2021-GR CUSCO/GGR "Procedimiento Administrativo para el
Reconocimiento de Crédito Devengado de Ejercicio Fenecido de Ordenes de Compra 'y
Ordenes de Servicio en el Gobierno Regional de Cusco - Sede Central”

- Manual de Operaciones del Plan MERISS aprobado mediante Decreto Regional N° 05-
2021- GR CUSCO/GR.

. Cuadro de Equivalencias de Denominaciones y Siglas para los Organos y Unidades
Organicas del Plan MERISS aprobado mediante Resolucion Directoral N° 067-2022-GR-
CUSCO/PM-DE.

- Ley N° 27482, Ley que regula la publicacién de la Declaracién Jurada de Ingresos y de
Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos del Estado 1, su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 080-2001-PCM.

e} .
/7 111. NECESIDAD E IMPORTANCIA DE ACTUALIZACION

Se aprecia en la Directiva N° 001-2021-GR CUSCO/PM-DA “Normas para la
Administracién del Fondo de Caja Chica y Fondo para pagos en efectivo” para el Plan
Meriss, algunas directrices que requieren ser adecuados a la naturaleza de
intervencion de la entidad, por tanto es necesario establecer normas y procedimientos
para la correcta administracion y control de los fondos. En ese sentido, se ha advertido
que en los objetivos se habla de recursos ordinarios y recursos por operaciones de
crédito externo, sin embargo, la entidad solo maneja recursos ordinarios y recursos
determinados.

Se evidencia la necesidad de actualizar la base legal, por lo que se procedera a
incorporar normas vigentes para el presente afio, como la Ley del Presupuesto para
el 2023: normas sobre el sistema Nacional de Tesoreria; normas sobre ética de la
funcion publica, y otras que se encuentran debidamente detalladas en el anexo 03 que
se adjunta.

Asimismo, en la Directiva cuya actualizacion se pretende, se evidencia que no sé
consideraba a los responsables del cumplimiento de la misma, por lo que se busca
considerar como responsable a la Unidad de Administracién, oficina de Contabilidad
y oficina de Tesoreria, de velar por el cumplimiento de la Directiva.

Por ultimo, se ha visto por conveniente actualizar las Disposiciones Especificas,
respecto de la estructura de apertura del fondo de la caja chica, en base a criterios
técnicos asociados a la mejora de los procedimientos administrativos de la entidad;
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Por ultimo, se ha visto por conveniente actualizar las Disposiciones Especificas,
respecto de la estructura de apertura del fondo de la caja chica, en base a criterios
técnicos asociados a la mejora de los procedimientos administrativos de la entidad; asi
como incluir Disposiciones Complementarias respecto del Control y Fiscalizacion,
Supervision y Liquidacion del fondo.

Aspectos que resultan relevantes y necesarios ser actualizados e incorporados en las
normas de otorgamiento y administracion del fondo para caja chica en el Plan Meriss.

IV. CONCLUSIONES

o
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En atencion a lo vertido, se evidencia la necesidad urgente de realizar la aprobacion de
la directiva “NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO Y ADMINISTRACION DEL FONDO
PARA CAJA CHICA EN EL PLAN MERISS”, la cual servira para dar celeridad a los
tramites administrativos internos que vienen surgiendo como necesidad de las unidades
organicas de nuestra entidad.
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